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Regiong Siciliana

Mazara del Vallo, 01/03/2024

Circ. 167

A tutto il personale scolastico

LORO SEDI

OGGETTO: Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno parziale o
rientro a tempo pieno del personale scolastico - a.s. 2024/25

Con Nota Ministeriale n. 2880 del 29/02/20241 viene disposta, entro il 15/03/2024,
la presentazione delle istanze di rientro al tempo pieno, di trasformazione del
rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale e di modifica dell’orario e/o della
tipologia dell’attuale rapporto di lavoro a tempo parziale.

Il Personale interessato, fara quindi pervenire I’istanza, entro il 15/03/2024,
all’indirizzo tpic844003@jistruzione.it

Si allega, alla presente,quanto pervenuto con i relativi allegati
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Ai  Dirigenti Scolastici
degli Istituti Scolastici di ogni ordine e grado
della Provincia
Loro Sedi

Alle 00.SS. Comparto Scuola
Loro Sedi
Al Sito WEB — SEDE

OGGETTO: Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo
pieno del personale docente, educativo ed A.T.A - A.S. 2024-2025.

Si ricorda che il 15/03/2024 scade, per tutto il personale docente, educativo e ATA, a
tempo indeterminato, il termine per la presentazione delle domande di rientro al tempo pieno, di
trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale, di modifica dell’orario e/o
della tipologia dell’attuale rapporto di lavoro a tempo parziale.

Le SS.LL. trasmetteranno a questo Ufficio all’indirizzo usptp@postacert.istruzione.it,
entro e non oltre il 31/03/2024, con nota firmata digitalmente:

1) le copie delle domande, complete di nulla osta da parte del Dirigente dell'Istituzione Scolastica
di riferimento (All.1) di:

* trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale;

 modifica dell’orario e/o della tipologia della prestazione lavorativa del personale che gia
fruisce di contratto a tempo parziale;

* rientro al tempo pieno;

* permanenza al tempo parziale solo per coloro i quali abbiano provvedimenti con una
specifica scadenza.

2) le schede di sintesi (All.2 e All.3), debitamente compilate in ogni parte, relative rispettivamente
al personale Docente e ATA.

Si precisa che & compito delle Istituzioni Scolastiche I'inserimento al SIDI (percorso:
personale comparto scuola — gestione posizioni di stato — trasformazione rapporto di lavoro a tempo
parziale — acquisire/aggiornare domande) delle nuove domande di trasformazione/modifica del
rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale ricevute entro il 15 marzo 2024.
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Le nuove domande di trasformazione a tempo parziale, ovvero quelle precedenti, ove
non fossero state caricate al sistema informatico, dovranno essere inserite al SIDI
improrogabilmente entro il prossimo 31 marzo 2024.

A seguito della definizione della consistenza dell’organico di diritto per l'a.s.
2024/2025, questo Ufficio, constatata Iaccoglibilita delle domande di part-time ne! limite del 25%
della dotazione organica, provvedera all’emissione dei relativi provvedimenti di concessione.

Si precisa al riguardo che solo dopo aver ricevuto da questo Ambito Territoriale i
relativi decreti di concessione, sara cura dei Dirigenti Scolastici:

|. predisporre i contratti individuali di lavoro a tempo parziale/reintegro;

ll. trasmettere i contratti, unitamente al decreto di concessione di part-time dell’USP, alla
Ragioneria Territoriale dello Stato; ’ ‘ ‘

1. trasmettere i contratti a questo USP per 'acquisizione a SIDi;

IV. inviare per conoscenza a questo USP, per ciascun contratto di part-time, il visto della
Ragioneria Territoriale dello Stato.

Per quanto concerne i contratti di lavoro a tempo parziale senza una specifica
scadenza, le SS.LL, in assenza di richiesta scritta di reintegro a tempo pieno da parte degli
interessati, dovranno comunque aggiornare la posizione degli stessi sul SIDI con cadenza biennale.

Si richiamano le disposizioni dell’0.M. 446/97 e le modifiche introdotte in materia di
pari-time dall’art. 73 della legge n. 133/2008, conversione in legge con modificazioni, del D.L. N.
112/2008, I'art. 16 delia legge 183/2010 e della circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri
n. 9/2011.

| Dirigenti Scolastici sono invitati a dare ampia diffusione della presente a tutto il

personale.

Hl Dirigente dell' Ufficio
Antonella Vaccara

Antonella
Vaccara
- 29.02.2024
17:34:38
GMT+01:00
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Allll
MODELLO DI DOMANDA PART-TIME

(In carta semplice da inoltrare per il tramite del Dirigente Scolastico)

1| sottoscritto/a

nato/a a Prov. il / /

titolare presso
in qualita di docente e non / a tempo indeterminato :

I Infanzia” COMUNE I SOSTEGNO

I Primaria " COMUNE rSOSTEGNO

I™ Scuola Secondaria 1°grado — classe concorso FNORMALE [ SOSTEGNO
I™ Scuola Secondaria 2°grado — classe concorso TNORMALE I SOSTEGNO

ngersonale ATA — profilo: I"Collaboratore Scolastico " Assistente Amm.vo T Ass. Tecnico

ai sensi degli articoli 39 e 58 del C.C.N.L.29/11/2007 — Comparto Scuola - e del’0.M. n. 446 del
22/7/1997,

CHIEDE

I"LA TRASFORMAZIONE del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale;

I"LAMODIFICA del precedente orario di part-time e/o tipologiadell’orario di servizio,
a decorrere dal01 settembre 2024 secondo la seguente tipologia:

I"- TEMPO PARZIALE ORIZZONTALE per n. ore /
(articolazione della prestazione del servizio su tutti i giorni lavorativi)

I”- TEMPO PARZIALE VERTICALE per n. ore /
(articolazione della prestazione del servizio su non meno di tre giorni lavorativi)

" -TEMPO PARZIALEMISTO

(solo per il  personale A.T.A. - articolazionedella  prestazione  risultantedalla

combinazionedelleduemodalita indicate alle lett. A e B)

" RIPRISTINO TEMPO PIENO

A tale fine dichiara:

1) diavere I’anzianita complessiva di servizio: aa mm: ge:

2

2) di essere in possesso dei seguenti titoli di precedenza previsti dall’art.7 c¢. 4 del D.P.C.M. n. 117/89:

I” - portatore di handicap o invalidita riconosciuta ai sensi della normativa sulle assunzioni obbligatorie;

(documentare con dichiarazione personale)



Informativa sul trattamento dei dati personali (Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)
Il Ministero dell’lstruzione in qualita di Titolare del trattamento, desidera, con la presente
informativa,fornirLeinformazionicircail trattamentodeidati personaliche Lariguardano.

Titolaredeltrattamentodeidati

TitolaredeltrattamentodeidatiéilMinisterodell’istruzione,consedeinRomapressoVialediTrastevere, n.
76/a, 00153 Roma, al quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli interessati el’U.S.R.Lazio,
Viale G.Ribotta 41 - 00144Roma.

Responsabiledeliaprotezionedeidati

lIResponsabileperlaprotezionedeidatipersonalidelMinisterodell’lstruzioneéstatoindividuatocon
D.M.282del16aprile2018nellaDott.ssaAntoniettaD'Amato-Dirigentepressol'UfficiollidelDipartimento
per la programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali
Email:rpd@istruzione.it.

Finalitadeltrattamentoebasegiuridica

[attivitaamministrativafinalizzataallagestionedelrapportodilavoro]

Obbligodiconferimentodeidati

[danormegiuridiche]

Destinatarideltrattamento

[personaledellascuola]

Trasferimentodidatipersonaliversopaesiterzioorganizzazioniinternazionali

[nessuntrasferimentoall’estero]

Periododiconservazionedeidatipersonali

[secondolenormein vigore]

Dirittidegliinteressati
Uinteressatohadirittodichiedereal titolaredeltrattamentodeidati:

- l'accessoaipropridatipersonalidisciplinatodall’art.15delRegolamentoUE679/2016;

- larettificaolacancellazionedeglistessiolalimitazionedeltrattamentoprevistirispettivamentedagliartt.
16, 17e 18 delRegolamentoUE679/2016;

- laportabilitadeidati(dirittoapplicabileaisolidatiinformatoelettronico)disciplinatodall’art.20
delRegolamentoUE679/2016;

- l'opposizionealtrattamentodeipropridatipersonalidicuiall’art.21delRegolamentoUE679/2016.

Dirittodireclamo

Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto
inviolazione di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016 hanno il diritto di proporre reclamo
alGarante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento UE 679/2016 stesso, o di adire le opportune
sedigiudiziarieaisensi dell’art.79del RegolamentoUE679/2016.

Processodecisionaleautomatizzato

[NO]

Data firma




