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CIRCOLARE N. 33}
Al personale A.T.A. — Profilo Coll. Scolastici
AL D.S.G.A.
Al sito web della Scuola
Agli Atti

Oggetto: Richiesta disponibilitd personale ATA — Profilo Collaboratori Scolastici per sostituzione
colleghi assenti, per rientri per apertura pomeridiana edifici scolastici A.S. 2024_2025.

Con la presente si chiede la disponibilita del Personale ATA — Profilo Collaboratori Scolastici
ad effettuare lavoro straordinario e/o attivita di-intensificazione secondo le esigenze che saranno
indicate dall’Istituto. ' ) )

In particolare, si chiede la disponibilitd per la sostituzione colleghi assenti per malattia o permessi
retribuiti, per servizio straordinario per rientri pomeridiani per riunioni, per consigli di classe ed
intersezione, per apertura pomeridiana uffici segreteria e pulizia degli stessi.

Per la sostituzione di un collega assente sono previste le seguenti forme di
intensificazione/straordinario:

- 1 ora intensificazione, nel proprio orario di servizio, per assistenza al piano e per pulizia del
reparto;
- 1 ora servizio straordinario, oltre all’orario previsto per il servizio ordinario. Il

collaboratore per una maggiore pulizia del reparto ¢ autorizzato ad effettuare il servizio
straordinario di fino al limite massimo di 1 ora.

Le ore di intensificazione/straordinario verranno retribuite nel limite che sara previsto in
contrattazione, le ore in eccedenza verranno recuperate durante i periodi di sospensione dell’attivita
didattica.

Al di fuori dei periodi di attivita didattica non scatteranno sostituzioni, se non in casi eccezionali.

Le turnazioni per sostituzioni dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, per rientri
pomeridiani per riunioni, per consigli di classe ed intersezione, per apertura pomeridiana e pulizia
uffici di segreteria, saranno date a rotazione utilizzando I’elenco di coloro che daranno la
disponibilita.

I collaboratori scolastici in indirizzo sono tenuti alla compilazione del modello allegato, che va
compilato anche in caso di diniego della disponibilita.

Si prega di firmare la presente circolare per presa visione, la stessa dovra essere restituita in
segreteria entro le ore 12.00 del 14 ottobre 2024.
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “BORSELLINO-AJELLO”
MAZARA DEL VALLO

Al Dirigente Scolastico
dell’I.C. Borsellino-Ajello
di Mazara del Vallo

Dichiarazione disponibilita per sostituzione colleghi assenti, rientri per apertura pomeridiana
edifici scolastici A.S. 2024 2025.

T1/La SOtLOSCIILEO/A <ottt et et e e e et e el ,in
servizio in qu.élité di Collaboratore écolastico a tempo indétenninato/determinat;ﬁ presso questo Istituté
nell’ a.s. 2024/2025, nella SEde ......ovviiiii i
DICHIARA
o di essere disponibile ad effettuare lavoro straordinario/intensificazione secondo le esigenze che

saranno indicate dall’Istituto;

o dinon essere disponibile ad effettuare lavoro straordinario.



